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      景文科技大學學生校外實習工作計畫表 

學生姓名  班級  學號  

實習 

企業名稱 
 實習部門  

實習期間 自    年   月   日 起 至    年   月   日 止 

主要工作 

項目 
 

項

次 
期間 實  習  訓  練  主  題 

一  

 

  

 

  

 

  

 

實習 

學生 
 

實習 

輔導老師 
 

實習 

單位主管 
 

備註： 

  1.本表由實習單位主管與輔導老師及學生共同討論後填報，實習訓練主題得依

學生實際學習狀況適時調整。 

  2.正本由系辦公室留存，另影印分送實習單位主管、實習輔導老師及實習學

生。 
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景文科技大學學生校外實習成績評分表 

學生姓名  班級  學號  

實習企業 

(單位) 
 實習部門  

實習期間 自    年   月   日 至    年   月   日 止 

實習時數 時      實習總分 分   

項目 評分項目 
評分 

(0~10分) 
評語 

1 參與實習學習態度、學習精神   

2 人際關係及溝通表達能力   

3 了解企業文化與職場倫理   

4 產品、製程、與專有名詞的基礎知識   

5 規劃、業務、技術能力   

6 處理偶發事件能力   

7 儀容﹑禮節、熱忱﹑謙虛   

8 執行力與解決問題能力   

9 抗壓性與情緒管理能力   

10 切實遵守時間(含上下班)   

總分 

整體參與校外實習課程表現 

以上各項 評分標準如下：非常滿意者給分 9~10 ，滿意者給分 7~8 ，表

現一般者給分 5~6 ，不滿意者給分 3~4 ，非常不滿意者給分 1~2 。 

  

請假 
病假：        天      時 事假：             天      時 公假：      天      時 

曠假：        天      時 婚假：       天       時 喪假：      天      時 

備註 

 

 

 

 

 

 

評分人簽章：                   實習企業(單位)：                       

修訂版本：111年 09月 05日 
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景文科技大學    學年度學生校外實習工作日誌 

班級: ______________     學號：____________  姓名：________________ 

實習企業： __________________________________________________ 

日期 實習內容 工作時數 累計實習時數 

 

 

 
  

 

 

   

 

 

   

 

 

   

 

 

   

 

 

   

 

 

   

 

 

   

 

 

   

 

 

   

 

 

   

 

 

   

 

 

   

 

 

   

 

 

   

 

 

   

 

 

   

 

 

   

 

實習單位指導人員簽名：                       
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  景文科技大學校外實習報告撰寫說明 

一、實習學生應依本系實習輔導小組決議之規定時間，提交實習報告。 

二、實習報告撰寫注意事項： 

(一)統一採用 A4 格式打字且直式列印。 

(二)標題一律 14pt 標楷體，其餘內容一律 12pt 標楷體。 

(三)字數至少 1200 字以上。 

三、實習報告評分標準： 

    包含內容充實程度、資料收集與分析能力、報告格式完整性、文章流暢度、 對實習企業的作業
流程瞭解程度、對實習工作的投入程度、獲取實務經驗與心得感言，以及活動照片及相關佐證資
料等。 

四、實習報告內容：參閱下列格式─ 

 

景文科技大學行 銷 與 流 通 管 理 系  

    學年度第     學期學生校外實習報告  

班級： 學號： 姓名： 

實習企業名稱: 

實習企業地址: 

實習期間：自民國    年   月   日起至民國   年   月   日止。共計      個月 

一、實習動機 

 

二、實習企業簡介(含實習企業之背景、規模、主要業務、各部門組織架構、實習部門介紹

等) 

 

三、實習工作內容(含工作職務說明、工作實施情形等) 

 

四、教育訓練 

 

五、實習職場工作個案(列舉一個實習過程中經歷的個案事件，含個案主題、時間地點 

    、事件經過、當場解決方式以及具體建議等) 

 

六、企業活動參與情形 

 

七、實習與校內課程結合 

 

八、實習心得與建議(含個人獲得實務經驗與感想等，應附工作狀況照片佐證) 
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景文科技大學學生校外實習單位異動表 

學生姓名  班  級  學  號  

原實習企業  實習期間  已實習時數  

新實習企業  擬報到日         年     月     日 

離職原因 

 

實
習
單
位
簽
章 

 

自我檢討 

（改善對策） 

 

 

 

 

 

                                  學生簽名： 

輔導老師

輔導意見 

(檢討及新工作

的評估) 

□轉換新實習單位   □回校轉修其他課程    □放棄，不繼續校外實習 

 

 

 

 

實習 

輔導老師 
 系主任  研發處  

備註 

1. 轉換實習單位若為個人過失，系級校外實習委員會議可視情節簽報懲處。 

2. 個人因素自行離職或曠職逾 3天者，該階段不予核計實習成績。 

3. 經輔導老師同意且確認學生之新實習單位後，學生個人才可辦理離職。 

4. 轉換前後之企業實習時數得合併計算。 
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