
行流系資本門設備申購標準作業流程（行流系 SOP-001） 

 

依據：景文科技大學採購辦法。 

 

辦理時程                     項目                                                       負責人 

                                      
 

                      主任及全體教師 

                                 

 

                                                                                                                

 

 助教 

 

 

                                   

 

 

                                                                                                                  助教 

 

 

 
                  
 

                                                                                                               總務處等 

相關單位人員  

 
 

  

                                                                                                             事務組人員 

  

 

                                                                                                          本系及總務處相 

關負責人員 

 

 

 

 

保管組人員 

 

 

 

             助教 
 

彙整本系中程發展之 

資本門 

需求 

依需求列出清單 

金額是否 

超過 

十萬元 

 

依採購法公開議比價  

 

依議比價結果採購 

驗收 

財產存放於保管地點 

本系自行採

購或由總務

處公開於本

校網站招標

再行採購 

否 

是 

依實際

需求提

出申請 

一週內 

二週內召

開系務會

議討論 

依學校採

購法辦理 

依學校採

購法辦法 

財產送達

三天內 

財產驗收

一週內 

財產送達

三天內 

將設備資料登記於財產目錄 

並於設備上貼上標籤 


